
BIRO PENGADAAN BARANG
DAN JASA

SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI
JAWA TIMUR

Nomor SOP 0271 I 022.3 t2019
Tgl Pembuatan 02 Januari 2019
Tgl Revisi
Tg! Pengesahan 07 Januari 2019
Disahkan oleh KEPALA BIRO PENGADAAN

ma Muda
NrP. 19670409 199202 2 003

Nama SOP PENGAJUAN INPASSING /
PENYESUAIAN JABATAN
FUNGSIONAL PENGELOLA
PENGADAAN
BARANG/JASA (JFPPBJ)

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah
kedua kalinya dengan Undang-Undang Nomor 9

Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah,

3. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

4. Peraturan MenteriPAN dan RB Nomor77Tahun2012
Tentang Jabatan Fungsional Pengadaan Barang/Jasa
dan Angka Kreditnya

5. Peraturan Kepala Lembaga Kebijakan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah Nomor 15 Tahun 2013
tentang Tentang Petunjuk Teknis Pengangkatan
Dalam Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan
Barang/Jasa Melalui Mekanisme Penyesuaian
(lnpassing);

10. Peraturan Gubernur Jawa Timur Nomor 44 Tahun

| 201gTentang Kedudukan, Susunan Organisasi,

I Uraian Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Sekretariat
Daerah Provinsi Jawa Timur

1. Memiliki kemampuan manajerial untuk menjalankan
sebuah organisasi;

2. Memahami peraturan pengadaan barang/jasa;
3. Mengetahui tugas dan fungsi perumusan kebijakan

pengadaan barang/jasa;
4. Mengetahui tugas dan fungsi pelayanan pengadaan

barang/jasa pada Pemerintah Provinsi;
5. Mengetahui tugas dan fungsi koordinasi

pendampingan, konsultasi, dan/atau bimbingan
teknis;

6. Mengetahui tugas dan fungsi pengelolaan sistem
informasi pengadaan barang/jasa;

7. Mengetahui tugas dan fungsi pendampingan,
konsultasi, dan/atau bimbingan teknis; dan

8. Mengetahui tugas dan fungsi pembinaan sumber
daya manusia dan kelembagaan pengadaan
barang/jasa;

9. Mengetahui tugas dan fungsi monitoring, evaluasi
dan pelaporan;

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1 SOP lain di lingkungan Biro Pengadaan Barang/Jasa 1. Dokumen Persiapan lnPassing

2. Komputer
3. Printer
4. Jaringan lnternet
5. ATK

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Pelaksan a bertanggungjawab atas pelaksanaan
kegiatan yang telah ditetapkan dan dibakukan.

2. Segala bentuk penyimpangan atas prosedur dan
mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun
output dikategorikan sebagai kegagalan yang harus
dipertanggungjawa bkan oleh pelaksana.

-Manual pada pembuat dokumen masing-m asing
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